YIIPABJIEHUE 3AIIUCH AKTOB I'PAJKIAHCKOI'O COCTOSIHUSI
JIEHUHT PAJICKOI OBJIACTH

ITPUKA3

or 25 anpens 2025 roma Nel

06 yreepaaennn Io0xkenust 0 HEHTPAJBbHON IKCIEPTHOH KOMHCCHH
YNpaB/ieHHs 3aNIHCH AKTOB IPaskIaHCKOro cocrosaHus JleHuHrpaackoi odaacru

B coorsercTBUM ¢ DeepanbHbiM 3ak0HOM 0T 22 HOsGps 2004 roma Ne 125-03 «06
apxuBHOM nene B Poccuiickoir @enepaupmny», npukazom PemepalbHOro apxXuBHOTO
areHTcTBa OT 31 mrosis 2023 roma No 77 «OO0 yTBep)KOeHUH MPaBHJI OPraHHU3AI[HH
XpaHEeHUs!, KOMIIJIEKTOBAHMA, Y4€Ta U MCIONB30BaHUs JIOKYMEHTOB apXHUBHOTO (hoHIa
Poccwuiickoli Pesiepanun u Apyrux apxuBHbIX JOKYMEHTOB B FOCY1apCTBEHHBIX OpraHax,
Oprasax MECTHOrO CaMOYIIPaBJIEHUS! M  OPraHU3alusixy, [I0CTAHOBJIEHUEM
[IpaBurenscta JlenuHrpagckoit obmacti or 1 anpens 2005 roma Ne 83 «O6
obecre4eHun COXPaHHOCTH APXUBHBIX JOKYMEHTOBY B LIEIIX 00eceueHHs COXPaHHOCTH
AOKYMEHTOB, MOBBILICHHs KOHTPOJIS M KauyecTBa SKCIIEPTH3BI [IEHHOCTH JOKYMEHTOB M
YHOPSI0YeHHUs JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO XpaHEHWs] B  YIIPaBJIEHHMH 3allUCH aKTOB
IPaKaHCKOI0 COCTOsHUS JIeHUHIpaIcKoi 001acTu:

1. Yreepauthb [Tonoxenne o neHTpasbHOM SKCIIEPTHON KOMUCCHH YIIPABIEHMs
3allMCH  aKTOB TIPaXJaHCKOro0 COCTOsiHUs  JIeHWMHrpaackoi 00J1aCTH  COINIACHO
MPHIIOKEHUIO K HACTOSIIEMY IIPHKA3y.

2. [IpusHaTh yTpaTHBIIMM CHIY [PHKa3 YIpPaBIeHHs 3allHCH  aKTOB
rpaxknaHckoro cocrosHus JleHunrpanackoi obmactu ot 12.12.2007 No 15 «O6
yrBepxaeHnd [looKeHHss O TMOCTOSHHO JIeWCTBYIONIEH AKCIIEPTHOH KOMHCCHU
ynpasienust 3AI'C JlenuHrpaackoit odaacTuy.

3. KonTpons 3a ucronHeHreM HACTOSIIErO NPHUKA3a BO3JIOXKHTH HA 3aMECTHUTEII
Ha4yadbHUKA YIPaBJICHHs 3allMCH aKTOB IPAKAAHCKOIO COCTOSHHS JIeHHHIpaaCcKoi
00JlacTH—HaYalbHUKA OT/eJa OpPraHU3alMOHHO-TIPABOBOTO M  JOKYMEHTAI[MOHHOTO
obecrieueHusl.

HavaneHuk ynpaBienus 3anucu
AKTOB I'PAXKIAHCKOI'O COCTOSTHUS

Jlenunrpazckoii o6mactu 0O.JI. KynukoBa




YTBEPXJEHO
PUKa30M
yIpaBlIeHHs 3aIICH aKTOB I'PaXkJaHCKOTO
cocTossiHMsA JIeHHHIpaJCcKo# o0nacTi
or 25.04.2025 Nel
(mpunoxeHue)

MNOJIO’)KEHHUE
0 HEeHTPAJbHOM IKCNePTHOH KOMHCCHH
yIpaBJieHHsi 32a1HCH AKTOB IPAXkIAaHCKOro cocTosinus JIeHnHrpaackoii o61acTu

1. O0ue mooKeHUs

1.1. Hacrosimee ITonoxeHue O HEHTPATBHON 3KCIIEPTHOH KOMHUCCHH  YIIPABJICHHS
3aIMCH AaKTOB MPAXKIAHCKOTO cOCTOsIHIS JIeHuHrpaickoii obnactu (nanee — [onoxenne,
ynpasnenue 3AT'C) pa3paboTaHo B COOTBETCTBUM C NPUKa30M APXHBHOIO YIIPaBJICHUSA
Jlenunrpanackoii obmactu ot 20 ¢espans 2023 roga Ne 4-m «O6 yTBEpXKACHUH
[IpuMepHOrO  MOJIOKEHHsT O LEHTPalbHOH  JKCIEPTHOW  KOMHCCHM — OpraHa
rocyiapcTBeHHOM BracTH JIeHMHrpajackol 00acTH, HHOTO rocy/lapCTBEHHOr0 OpraHa
JleHuHrpanckoit ~ OONACTH,  TOCYJAPCTBEHHOrO  yupesueHHs  (NpeAnpusiTHs)
Jlenunrpajckoii obnactu», 3aKoHOIATelIbCTBOM Poccuiickoit Pexpepauuu B chepe
ApXWBHOIO [iefia, MPaBUIAMHM OpraHM3allMM XpPaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHHUA, y4eTa H
HCIIONIb30BAaHMs JIOKYMEHTOB ApxuBHOTO ¢oHza Poccuiickoit Penepauuu U APYrux
apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B IOCY1apCTBEHHBIX OpraHax.

1.2. Llentpanshas dkcrepTHas komuccus ynpasnenus 3AIC (manee — LIDK
ynpasieduss 3AI'C) cosmaercss B ynpaenenun 3AI'C B mHensx opraHumsaudd H
IPOBEJICHHs METOAMYECKOW ¥ MHPaKTHYeCKOH paboThl MO JKCHEepPTH3e LEHHOCTH
JIOKYMEHTOB, 06pa3oBaBuIuXcsi B AesrenbHoctd yrnpasienus 3AI'C u otaenos 3AI C
aJIMUHUCTPALUH paifOHOB, MyHHIMIIAJIEHOTO H TOPOACKOr0 OKPYTOB.

1.3. IIPK ynpasnenust 3AI'C siBisieTcst coBeliaTeIbHBIM OPraHOM M JICHCTBYET Ha
ocHoBaHuM Hactosuero [lonoxenns.

1.4. Tlepconansueiii cocras DK ynpasnenus 3AI'C yrBepkiaeTcs NpaBOBbIM
aktoM yrnpasnenus 3AIC.

B cocras IIDK ynpaenenus 3AI'C BrIoYaroTCs: ImpejceiaTellb KOMHCCHH,
3aMECTHTENb Tpejiceaaresis KOMUCCHM, CeKpeTapb KOMHCCHH, NPEeACTaBHTENH BCEX
CTPYKTYPHBIX T0/1pa3aeneHuit ynpasnenus 3AIC.

[Mpencenarenem L[DK ynpasnenus 3AI'C Ha3HavaeTcs 3aMeCTUTE]Ib HadalbHHKA
ynpasnenus 3AIC.

1.5. B cBoeii paGore 119K ynpasnenus 3AI'C pykosoictByercs DenepanbHbM
3aKk0HOM OT 22 okTsi6ps 2004 roma Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM [eje B Poccuiickoi
denepanun», 3aKoHoAaTENLCTBOM Poccuiickoii Denepauuu B cpepe apXUBHOTO Jena,
MpaBUlaMH  OpPraHW3allld XPAaHEHHsd, KOMIUIEKTOBAHHS, Y4eTa M HCIIOJIB30BAHUA
nokymeHtoB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii ®Pepepauuu U ApPYTHX apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB B TOCYJAPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOrO CaMOyINpaBlICHHsS H
opraHu3anmsax, HactosumM IlonoxenueM.



2. @yuxkuuu DK ynpasaenns 3AI'C

LI9K ynpaenenus 3AI'C ocymiecTBisieT cieayromme GyHKLUNM:

2.1. PaspabaTbiBaeT npemsioKeHHsi U PEeKOMEHIALMH 10 ONTHMH3ALKMKU COCTaBa
nokymeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepaiinu, a TakxKe APYrHX apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, 00pa3yloIuXcs B rpoliecce AesTenbHoCTH yrnpasieHus 3AI'C u oT1enos
3AI'C anMuHHCTpaIH paliOHOB, MyHHUIMITATEHOTO U TOPOJCKOT0 OKPYTOB.

2.2. OpraHusyeT eXeroaHbelii oTOOp JUIsi XpaHeHHs W YHHYTOXKEHHUS [ell,
00pasyoLKXcs B CTPYKTYPHBIX MofpasieseHusx ynpasienus 3AIC.

2.3. PaccMaTpuBaeT M NpUHHUMAET pPelIeHHs O COTVIACOBAaHMH ITOATOTOBJEHHBIX B
ynpasnenue 3AIC:

a) ONUCei Jiel1, JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO XpaHEeHHS,

0) mnepeuneii mnpoekToB (00BEKTOB), MpobieM (TeM), Hay4YHO-TEXHHYECKas
JOKYMEHTALHsI 10 KOTOPBIM MOUIeKHUT Mepeaade Ha MOCTOSHHOE XpaHeHHE;

B) onMcei e BpeMeHHbIX (cBbille 10 J1eT) CpoKOB XpaHEeHHS,

') HOMEHKJIaTyPhbl JeJT;

) aKTOB O BBIJICJICHHU K YHUUTOXKEHHUIO (apXUBHBIX ) TOKYMEHTOB, HE TOIIEKALIIX
XpaHEeHHIO;

€) aKToB O HeOOHAapY)XeHHH apXWBHBIX JOKYMEHTOB, MYTH PO3BICKA KOTOPBIX
HCYEepIIaHEbl;

’K) aKTOB O HEUCIPABUMBIX TTOBPEIKICHUAX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB;

3) npeAIoKeHUH 00 ycTaHOBIEHUN (H3MEHEHHH ) CPOKOB XPaHEHHUs JOKYMEHTOB, He
NPelyCMOTPEHHBIX (IIpelyCMOTPEHHBIX) TePeYHSIMH THIIOBBIX APXHBHBIX JJOKYMEHTOB, a
TaK)Ke NepeyHsIMH JTOKYMEHTOB;

M) TIPOEKTOB HOPMATHUBHBIX AaKTOB UM METOJHYECKMX JOKYMEHTOB IO
JIeJIONPOU3BOACTBY U apXUBHOMY JIeNy.

2.4. IIDK ynpasnenus 3AI'C nociie cornacoBanus obecrieunBaer MpejacTapieHue
Ha YTBEPXKIEHHE DHKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHUCCHM APXHUBHOIO  YIPaBIEHUS
Jlenunrpaackoit obnactu (manee - OIIK  ApxuBHOro ymnpasieHus, ApXUBHOE
yIpaBJIeHHE ) JOKYMEHTOB, IEPEYHCICHHBIX B ITYHKTE 2.3, OTHOCSIIIMXCS K I€ATENbHOCTH
ynpasnenus 3AIC.

2.5. IIDK ynpasnenus 3AI'C opranusyer H KOOpAHHUPYET paboTy IO MOATOTOBKE
HOPMAaTHBHBIX M METOAMYECKHX JOKYMEHTOB IO JKCIEPTH3€ LIEHHOCTH IOKYMEHTOB,
oTOopy uX B cocTaB ApxuBHOro (onna Poccuiickoii @eneparum.

2.6. CoBMECTHO ¢ apXHBHOM, 1EIOTIPOU3BOICTBEHHOM U KaJpoBoii ciyxbamu [[OK
yinpasnenus 3AI'C opranusyer s paboruukoB ynpasienus 3AI'C nposenenue
KOHCYJIBTALMI 10 BorpocaMm paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, OKa3bIBAeT MM METOAMYECKYIO
MOMOIb, YYacTBYeT B IIOATOTOBKE U IPOBEIEHHM CEMHHAPOB, COBEIIAHUH IO
IOBBILICHHIO KBATU(PUKALUU PaOOTHHKOB.

[lpurnanraer ans ywactuss B CeMHHapaX IO BOMpOcaM apXWBHOTO Jiena
npejcTaBuTeneil ApXUBHOIO ynpasieHus JleHHHrpaackoi o01acT, rocy1apcTBEHHOTO
apxuBa.

3. [Ipasa HDJK ynpasaenus 3AI'C



LIOK ynpasnenus 3AI'C umeer npaso:

3.1. [laBaTh peKOMeHJAlMM B Ipejesnax CBOEH KOMIIETEHIMH [0 BOMPOCAM
pa3paboTKi HOMEHKJIATYp 1en U GOPMHUPOBAHUSL /e B ACIONPOU3BOACTBE, IKCIIEPTU3bI
LIEHHOCTH NOKYMEHTOB, PO3BICKA HEJOCTAIOUIUX JIeJl IOCTOSHHOTO XPaHEeHUs M e 110
JIMYHOMY COCTaBY, yIOPSAA04YEeHUs] U 0(POPMIIEHHUS [IOKYMEHTOB.

3.2. 3anpammBark y PyKOBOAHTEJIEH CTPYKTYPHBIX MOJAPA3/IeNeHHil YIpaBIeHHs
3ATC:

a) THCbMEHHble  OOBSCHEHWS O  [PUYMHAX  YTPAThl, [OPYH  HIIH
HECAHKUMOHUPOBAHHOTO YHHYTOKEHHS IOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO ¥ BPEMEHHBIX
(cBbiure 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHHs!, B TOM YHCIIE JOKYMEHTOB 110 TMYHOMY COCTABY;

0) npeoKeHus U 3aKIIIOYeHMs, He0OX0AUMBIE ISl OTIPEIENICHHS] CPOKOB XPaHEHHUsl
JIOKYME@HTOB.

3.3. 3acmymmuBate Ha 3acenanusx [[DK ympasnenus 3AI'C pykoBouTeneit
CTPYKTYpPHBIX moapasjenenui ynpapienus 3AIC o xoae MOATOTOBKH JOKYMEHTOB K
nepeaaye Ha XpaHeHUE B apXMB, 00 YCIIOBUSX XpaHeHHA W o0ecrieueHus COXPaHHOCTH
JAOKYMEHTOB, B TOM 4McCJie JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanuu, o
NPUYHHAX YTPaThl JOKYMEHTOB.

3.4. Ilpwrnamate Ha 3acemanus L[[OK ympasnenus 3AI'C B kayecTse
KOHCYJIbTAHTOB M OKCIIEPTOB IIpeACTaBUTeNeH Hay4HbIX, OOILIECTBEHHBIX M HHBIX
OpraHu3alui.

3.5. He mpuHMMaTh K pacCMOTPEHHIO M BO3BpallaTh Ha JOPabOTKY AOKYMEHTHI,
MIOArOTOBJICHHBIC ¢ HApyLICHHEM IIpaBWJI OpPraHU3alldu XPaHeHUs, KOMIUIEKTOBAHHUS,
y4yeTa M HCIOJIb30BaHMs JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoir Depepauud u
JAPYTHX apXHBHBIX JOKYMEHTOB.

3.6. Hudopmuposats pyxoBoacTBo ymnpasienus 3AIC  no  Bompocawm,
oTHocsuMMes K KomneTeHuuu DK ynpasnenus 3AIC.

4. Opranusauus pa6orel DK ynpasaenns 3AI'C

4.1. IIBK ynpasnennss 3AI'C B3aumopgeiicteyer ¢ DIIMK rocynapcTBeHHOIo
apxusa, JIIK ApxuBHoro ynpas/ieHus.

4.2. Bompocel, otHocsmuecs K kommnerenuud L[[DK ympasnenns 3AIC,
paccMaTpuBalOTCS Ha 3ace/laHuAX, KOTOpbIE MPOBOAATCSA IO Mepe HeoOXOIHUMOCTH.
Pewenus [[OK ynpasnenus 3AI'C opopmisiioTess mpoTokoaamy.

4.3. 3acenanue LIDK ynpasnenus 3AI'C M TIpUHATBIE pELICHUS CUHTAIOTCS
NPaBOMOYHBIMH, €CIIH Ha 3aceJaHUU MTPUCYTCTBYET OoJiee MOJIOBHHBI €€ COCTABA.

4.4. Pewenus IIOK ynpasnenuss 3AI'C npHHHMAIOTCA 110 KaXIOMy BONPOCY
(IOKYMEHTY) OTAENBHO OOJNIBIIMHCTBOM TOJOCOB MPUCYTCTBYIOIIMX HA 3aceJaHHH
WICHOB KoMHCCHH. [IpM paBHOM KonMYecTBE TOJIOCOB peElIEHHE NPUHUMAET
npencenarens LIDK ynpasnenus 3AIC. '

[IpaBo pemarontero ronoca umeroT Tos16K0 wiensl LIDK ynpasnenus 3AIC.
IIpurnamennsie KOHCYJIBTAHTBI U 9KCIIEPTHI HMEIOT IPABO COBEINATENLHOTO TOI0Ca.

4.5. Benenue pnemompousBoactBa IIDK ympasinenns 3AI'C Bosmaraercs Ha
cexperaps.



